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O que é o Colibri?

O COLIBRI é um servigo de colaboracdo que permite realizar videoconferéncias, reunides online
e chats a distancia, com capacidade para até 50 participantes.

O Colibri funciona com o sistema Zoom que possibilita a partilha de audio, video, texto, imagens,
quadro branco e o ecrd dos computadores dos participantes. Inclui mecanismos de gravacao para

registo e disponibilizacdo posterior das sessoes.

Aceder ao Colibri
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Recursos Universidade

O servico Colibri permite a realizagdo de aulas a distancia, sendo disponivel a todos os docentes
e funcionarios da Universidade Lus6fona. O acesso deve ser feito através do sitio da internet da

Universidade Luséfona (https://www.ulusofona.pt/), clicando na opg¢do “Colibri” no topo da

pagina.
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Na pagina do Colibri, deve clicar em “entrar” para proceder a autenticacio, pelo que deve indicar
a instituicdo a que pertence. Caso esteja a cumprir o acesso através de um computador que néo
seja o seu é essencial ter atencdo ao pisco de “memorize a sua instituicio para esta sessdo” e

“memorize a sua instituicio permanentemente e seja redirecionado automaticamente”.
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Indique a instituicio a que pertence:

Indique a insiiuig3o a que pertence: =

Memorize a sua instituicdo para esta sessdo.

Memorize esca
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O utilizador sera reencaminhado para a pagina de acesso ao e-mail institucional e inseridos o

nome de utilizador e a palavra passe, acede ao servico Colibri com sucesso.
Agendamento de reunioes

A primeira pagina de acesso sera “proximas reunides”, para agendar uma nova reunido, deve

clicar em no botiao com o mesmo nome.
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Perfil da Conta

X O usudrio ndo possui nenhuma upcoming reuniio.
Relatorios Para agendar uma nova reunido, clique em Agendar uma Reunido.
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A criacdo de novas reunides é composta por topico que denomina a reunido, descri¢do, quando,
duragio prevista; fuso horario. Caso clique no pisco “reunido recorrente”, tera mais opg¢des para

definir a periodicidade da repetigao.
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Perfil Minhas Reunides - Agendar uma Reunizo

m Agendaruma Reunio

Webinars
Tépico [ }
Gravagdes
Coniprsstes Descrigio (Opcional) nsira a descrigao da sua reunio
Perfil da Conta
Relatérios "
Qusndo 03/09/2020 @ | s00 v | pM v
Buracio 1 v hr| O v | min
Participe do Treinamento Ao Vivo
Tutoriais em Video Fuso horirio (GMT+0:00) Horério Universal (UTC)

Base de Conhecimentos
Reunido recorrente

E possivel definir se a reunido é obrigatdria ou néo, oferecer senha de acesso, especificacoes de

video e audio dos intervenientes. Para terminar o processo, basta clicar em “salvar”.
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Inscrigio Obrigatério
D da reunido  Gerar automaticamente 1D pessoal de reunido 275-246-6434
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Senha da reuniio “ Solicitar senha da reunido
Video Anfitrido ligado (@ desligado

Participante ligado @ desligado
Audio Telefone Audiodo Computador  ® Ambos

Marcar de Portugal  Editar



UNIVERSIDADE 5‘.: LUSOFONA

c [.l e Reunides ~ Minhas gravacdes Como utilizar ~ Sobre & Downloads  Idioma ~

Opgoes de reunido Habilitar entrada antes do anfitrido

Desativar o som dos participantes apds a entrada.

Habilitar sala de espera

Somente usudrios autenticados podem ingressar

Gravar a reuniio automaticamente

Anfitrides Alternativos

Salvar Cancelar

Posteriormente a salvar, é apresentada uma pagina com o resumo das opcdes selecionadas. Para
enviar o convite por email, basta copiar e colar link para convidar os participantes. E igualmente
importante explorar as opc¢des de configuragao, para predefinir opcdes ou adicionar outras, tais

como, ndo permitir guardar o chat ou lancar perguntas no final da sessao.

(:UM Reunides ~ Minhas gravacoes Como utilizar + Sobre % Downloads  Idioma ~ =
Perfi Minhas Reunides - Gerenciar *A reunido teste"
I
Topico Areunido teste
Webinars
Gravagdes Horiric 9 mar 2020 05:00 PM Hordrio Universal (UTC)
Configuragdes Adicionar a [ B Google Agenda ] [ @3 Outlook Agenda ics) ] [eYahcuAgzmla ]
3
Perfil da Conta
i 1D da Reunido 353-625-042
Senha da reuniso Solicitar senha da reunido

Participe do Treinamento Ao Vivo
Convidar Participante Incluir URL: https://videoconf-colibri.zoom.us/}/353625042 @ Copiar o convite
Tutoriais em Video

Base de Conhecimentos
Videc Anfitrido Ligado

Os links para as sessoes online agendadas para cada aula deverao ser disponibilizados no moodle
bastando depois aos alunos seguirem o respetivo link. Quando agenda uma sessdo no
Colibri/Zoom tenha o cuidado de verificar se nas op¢oes da sessdo removeu a obrigatoriedade de
autenticacdo ou de uma password de acesso a aula. Caso defina uma password de acesso para a

sessdo, devera coloca-la também no Moodle juntamente com a ligacdo para a aula.
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Configuracdo de Reunides

© Choese ONE of the audio conference cpticns X

Join with Computer Audio

eit ipeaker and micreghene

Automatically join sudio by computer when joining a meeting

Para iniciar a reunio, carregue em “iniciar esta reunido”, podera ser solicitado a instalagéo de
uma extensao para o Zoom, deve selecionar abrir com o Zoom Meetings. Pode testar a qualidade
de video e dudio do computador ou chamada telefonica.

Durante a emissdo, a barra de ferramentas no fundo do ecra apresenta opg¢des (da direita para a
esquerda), como controlar opcdes de gestdo de video e audio (‘unmute” e “stop video”), convite
de participantes (“invite”), gestdo dos participantes quanto ao acesso a audio ou video (“manage
participants”), sondagens aos participantes (“polls”), o “share” que permite a partilha de ecra
(e.g.: powerpoint e websites), “chat”, “record” para gravacdo da sessdo e “end meeting” para

finalizar ou sair da reuniio.

2 ' ull 9 @ @®. -+

Unmute Stop Video Invwite Manage Pastiopants Polls Shavre Chat Record Breakout Rooms
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c [.!' e Reunides ~ Minhas gravagdes

Reunices
‘Webinars
ConfiguragGes
Perfil da Conta

Relatérios

Participe do Treinamento Ao Vivo
Tutoriais em Video

Base de Conhecimentos

Como utilizar ~ Sobre

& Downloads Idioma ~

As gravagoes na nuvem serao excluidas automaticamente apés terem sido armazenadas para 30 dias. Se vocé precisar desabilitar a exclusao

automdtica para uma Gnica gravagao, contate seu administrador.

De| mm/dd/yyyy

Pesquisar por |D

Excluir Selecionado
Tépico da Reunido
Ly

Areunido teste

TESTE

[@ Paral 03/09/2020

- Q

Excluir Todos |

@ | Todososstatus ¥

ID da Reunido

353-625-042

581-198-753

Hordrio de Inicio da
Reunido

9 mar 2020 05;02
PM

18 fev 2020 11:56
AM

Tamanho do
Arquivo

2 Arquivos (2
MB)

2 Arquivos (3
MB)

Excluir

Automaticamente

Em

30dias Compartilhar
Mais ~

10 dias

Compartilhar

Mais ~

O acesso as gravacoes ¢é feito na barra de opcoes da esquerda, todas as gravacdes aparecem neste

menu que disponibiliza a transferéncia, clicando em “mais” seguido de “download” e “partilha”

para os participantes a sessdo. E de realcar que as gravacdes ficam guardadas na nuvem até a um

periodo de 30 dias.






